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1. INTRODUCAO
Este material, o Manual dos Servicos Digitais da Biblioteca, explica servicos tais como o
acesso ao terminal web e os servicos oferecidos por esta ferramenta - a consulta ao
acervo, servicos personalizados e a pagina online da Biblio-Securato. € um auxilio para

que o usuario usufrua melhor dos recursos e servicos disponiveis online.

2. ACESSE O SITE DA FACULDADE SAINT PAUL E O DA BIBLIOTECA

= Endereco: www.saintpaul.com.br.

= Localize o item Biblioteca, na aba Faculdade, destacado na imagem a seguir.

o | www.saintpaul.com.br/default.asp

0l4, bem-vindo(a) a Saint Paul! & Site Seguro Faca seu login aqui Jm  Meu Carminho (0) PORTAL DO ALUNO

£
@ Sathaul SAINTPAUL  ESCOLA DE NEGOCIOS FACULDADE EDITORA ADVISORS BLOG | Publicagdes e Cursos... -

cPa 0O (1) 35136901

» Conheca as tendéncias em gestdo de pessoas
e prepare-se para ser reconhecido como um
grande lider. Download gratis. CLIQUE AQUI

» CLIQUE AQUI e baixe
gratuitamente o Guia sobre o

cHAT [=] [x] |

3. TERMINAL WEB

Trata-se da base de dados online do software SophiA Biblioteca. O Terminal Web oferece acesso

ao catalogo online (do acervo fisico), além de diversos servicos personalizados aos seus usuarios,
veja a seguir:
= Mensagens enviadas pelo SophiA, visualizacao do historico de circulacoes, visualizacao de
circulacées atuais, renovacao de materiais, reserva de materiais, visualizacao da
bibliografia dos cursos e personalizacao de senhas.
= Para acessar os servicos personalizados aos usuarios selecione no menu principal a opcao

Entrar/Login.
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3.1 Consulte o acervo da Biblioteca

= Clicar em Consulta ao acervo e aos Servicos da Biblioteca (ja em Faculdade).

i, bem-vindo(a) 4 Saint Paull Faca seu login aqui Lista de Desejos (0) M Meu Caminho (0) PORTAL DO ALUNO

SaintPaul AsanreauL  Escoia pe NEGOCIOf™ FACULDADERINEDITORA  ADVISORS  BLOG
b . site Seguro | (1) 35136901 | CONTATO

BIBLIOTECA .‘
: ;l

=
= CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

3.2 Realize uma busca rapida

Regulamento
Documentos Institucionais
COMUT

Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevolucdo de
materiais da Biblioteca

Bases de Dados Livres

Periédicos

= Clicar em Busca rapida e escolher entre uma das op¢odes de filtros disponiveis, conforme

imagem a seguir, apos clique em buscar:

Saint Paul Escola de Negocios SOphlA

Biblioteca

2, Avtoridades i s "W senigos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada

Todos os campos ™ ‘ ‘ Buscar Limpar Registros com contetido digital

Titulo
Autar
Assunto

Editora

ISBN / ISSN M

3.3 Realize uma busca combinada
Além da Busca Rapida, o Terminal Web do SophiA Biblioteca oferece a possibilidade de realizar
uma Busca Combinada. A Busca Combinada permite cruzar termos de uma busca, além de
oferecer filtros que facilitam a pesquisa.
= Na primeira parte da Busca Combinada podemos cruzar os dados da pesquisa através dos
campos: Titulo, Autor, Assunto, Editora, Série etc.
= Para realizar a busca, clique na tabela de sele¢ao, selecione o campo a ser pesquisado,
digite o termo na caixa de descricao. Se necessario, repita a operacao nos demais campos.

Apds montar a estratégia de busca, selecione um ou mais filtros e clique em Buscar.
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H - SophiA Biblioteca - Ter X

& C | @ biblioteca:sophia.com.br/3903/
Saint Paul Escola de Negocios SOphlA
Biblioeca

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste Entrar

Busca rapida
’W‘ HE M ‘ Ano edigio ‘ ‘a ‘ ‘ Buscar
‘Tilu\u - | | | ‘E - ‘ Material ‘Qualquer - ‘ Limpar
‘Autor - | | | ‘E -~ ‘ Idioma ‘Qualquel M ‘
‘Assunto - | | | Ordenagio ‘Tl’tulo - crescente - ‘
Ultimas aquisigées l:l [} Registros com contelido digital

3.4 Visualize a grade de resultados de uma busca

Ao realizar uma Busca Rapida ou uma Busca Combinada, o Terminal Web do SophiA
Biblioteca retornara os registros cadastrados de acordo com a pesquisa solicitada.
O Sistema mostra o nUmero de registros encontrados e a opcao de navegacao pelas paginas

com os resultados.

Nos registros existem links que remetem para informacodes sobre autor, assunto e detalhes
do material, assim como a opcao de acessar todos os materiais cadastrados com o mesmo

autor ou mesmo assunto.

&« > C | ® Nioseguro | biblioteca.sophia.com.br/3903/

Saint Paul Escola de Negocios SophiA

Biblioteca

2 sutoridades £ Minha selegio W, senvigos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘Tudns oscampos  ~ | | ‘ |E M | Ano edigio ‘ |a | ‘ Buscar
‘Tilu\u - | |econcm\a brasileira HE '| Material ‘QUEquGT '| Limpar
[Autor | [securate J[E -] idioma [Qualquer -]

‘Assumo - | | ‘ Ordenagio ‘Titulu - crescente - |
Ultimas aquisigies e Registros com conteddo digital
_ + Selecionar todos 3§ Desmarcar selecionados gy Enviar para Minha selegic ' Salvar favoritos Q! Nova pesquisa
et 1w 1 registro encontrade - 1 Pégina

Selecionar

Material Livro
Ne de chamada 33 (81) S446e Q Detalhes
Ent. princ.  Securato, José Claudio Bl Exemplares

Titulo Economia brasileira [texto] : histéria, conceitos e atualidades / 2. ed Reservar

1

Ano 2011 M Referéncia

Assuntos Economiz @

1 repistro encantradn - 1 PAnina

3.5 Visualize os detalhes de um resultado

*

Nos Detalhes de um resultado é possivel visualizar a Ficha Resumida do material e a Ficha

Completa (todos os dados do item).

Nos detalhes de um item, é possivel visualizar o material em forma de referéncia
bibliografica, além de arquivos, links relacionados e exemplares com suas respectivas

caracteristicas e disponibilidade para a circulacao.
= Ao clicar no titulo do material a ficha completa sera visualizada.
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Inf. publicagdo  Livro - Portugués
ISBN 978-85-8004-023-4
Niimero de chamada
Classificagdo 33 (81)
Notagdo Ss446e
Ent. princ. Securato, José Claudd®y
Titulo Economia brasileira [texto] : histéria, conceitos e atualidades / José Cldudio Securato.
Edigdo 2. ed.
Imprenta  Sdo Paulo : Saint Paul, 2011,
Desc. fisica 270 p.; 24 cm.
Notas

Cantém bibliografia

Gerais .
Graficos

Resumo:

Este livro pretende se consolidar coma um manual de apoio & compreens3e da economia nacional. Traz uma abordagem didética, que
ndo sé permite o entendimento das varidveis e dos conceitos econdmicos fundamentais, como também explica a influéncia e o impacto
deste no cendria econdmico.

Gerais

1. Economiz @

2. Macroeconomia @

3. Microeconomia @

4. Economia brasileira @

Assuntos

TECNOLOGLA EM GESTAQ FINAMCEIRA: Economia e Cendrios Financeiros Nacionais e Internacionais.

MBA EM FINANGCAS - BANCOS E EMPRESAS - EaD: Cendrio Macroecondmica.

MBA EM GESTAO DE NEGOCIOS E EMPREENDEDORISMO EaD: Cendrio econémica.

MBA EXECUTIVO EM FINANGAS - SAINT PAUL/NYIF: Mercada de capitais - produtos, operagdes e R.L; Perspectiva macroecondmica -
workshop; Desafios de TI para finangas - workshop; Planejamento Estratégico (Inclui Estudeo de Caso).

Certificate in Business Strategy - CBS: Cendric Macroecondmice; Mercado financeiro e de capitais; Microeconomiz aplicada a negdcios;
Estratégia competitiva e andlise da inddstria; Estratégias para solugdo de problemas; Estratégia internacional; Implementag3o estratégica
cem BSC; Estratégia corporativa com uso de game.

Certificate in business management - CBM: Cendrio Macroecandmica; Mercado financeiro e de capitais; Microeconomia aplicada a
negadcios; Estratégias para solugdo de problemas; Planejamento estratégica.

Certificate in finance - CF.

Certificate in financial controlling - CFC.

Certificate in Financial Markets - CFM.

Certificate in Market intelligence - CML

Certificate in market and sales - CMS.

Certificate in entrepreunership and management - CEBM.

MBA Executivo Internacional em Mercado Finaceiro e Crédito | Moody's Analytics: Cendric macroeconémice e andlise setorial; Mercada
financeiro e mercado de capitais.

Cursos

& Selecionar Salvar favoritos M| Referéncia Reservar

3.6 Como selecionar os itens de uma busca?

= Para selecionar qualquer uma das fichas, clique nas opcoes na parte superior da tela, como
mostra a figura a seguir, a opcao Selecionar permite o envio do registro selecionado para

a Minha Selecdo no menu principal do Terminal Web.

= Para enviar varios registros a Minha Selecdo de uma Unica vez, selecione os registros

desejados e clique na opcao Enviar para Minha Selecao.

o p®
Saint Paul Escola de Negocios SOphA
Biblioteca
=
juda | Ace: idade | Alto contraste Entrar
Busca rapida Busca combinada
‘Todos Oscampos 7 | |ecnnnm\a ‘ ‘E '| Ano edigdo ‘ |a ‘ | Buscar
[itclo 1 e | Materisl  [Qualquer -] Limpar
[Autor -1 e -] 1dioma [Qualquer -
‘Assunto - | | ‘ Ordenagio ‘Tltuln - crescente "
Ultimas aquisigBes l:l [1:] Registras com conteddo digital
Desmarcar selecionados g Enviar para Minha selegio Salvar favoritos @ Nova pesquisa

Material ¥ e o5 encontrados - 27Paginas WM 4 12345 » M
Livro (246)
PRI ) 1 Material Livro
Discos Compactos - CD m
()] N de chamada 333.33 P353p
hobe i) 1° Prémio ABCIP de ia em crédito imobiliario e ltexto]: Wl Exemplares
X Titulo construindo um modelo permanente, equilibrado e economicamente sustentavel FexorEr
Idioma ¥ de crédito imebilidrio brasileiro
Portugués (244) (WM Referéncia
, Ano 2007
Inglés (13)
Espanhol (1) Assuntos  Monografia @

Inglés/Portugués (1)




Manual de Servicos Digitais da Biblioteca

= Ao clicar em Selecionar => Enviar para Minha selecdo, sera aberta a tela de envio
questionando se deseja enviar o (s) item (ns) a Minha Selec¢ao.

Minha selegdo

Deseja enviar a obra:

1° Prémio ABCIP de monografia em crédito
imobilidrio e poupanga

para Minha sele¢do?

Sim  Nio

= Apos o envio dos itens acesse o Menu Minha Selegao.
Na tela a seguir, o SophiA oferecera diversas formas de salvar as informacoes selecionadas,
dentre elas, o envio da selecao por e-mail, a impressao dos itens selecionados em forma
de lista ou referéncia bibliografica, entre outros.

- p -

Saint Paul Escola de Negocios Soph

Biblioteca
nrmis u R

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

| st

‘Tudos ©Oscampos | |ecnnom\'a ”E ‘| Ano edigdo ‘ |a ‘ | ‘ Buscar |
[Titulo) il | | Materisl  [qualquer -] | Limpar |
‘Autor - | | ‘ ‘E - | Idioma ‘Qualquer - ‘
‘Assuntn - | | ‘ Ordenagio ‘Tituln - crescente - ‘

Ultimas aquisigbes l:l [:] |_| Registros com conteddo digital
Minha selegdo: 1 material selecionado Enviar por e-mail i Imprimir ¢ Limpar selegdo

z Material Livio Q Detalhes

Ne de chamada 323.33 P953p | Reservar

Tiulo 1 Prémio ABCIP de monografia em crédito imobilidrio e poupansa [texto] : canstruinde um modelo ? aquisicio
permanente, equilibrado e economicamente sustentivel de crédito imobilidrio brasileira M Referéndia
) 2007 X Excluir

Assuntos  Monografia @

# Salvar favoritos B Enviar por e-mail &k Imprimir & Limpar selegio

SophiA

3.7 Como buscar TCCs no repositorio digital?
Ha TCCs e outras obras disponiveis no formato digital, para consultar veja os passos relacionados

a seguir:

= Clique em Busca Combinada => Material => Seta para baixo até encontrar a Opgao TCC

(Graduacdo ou Pés-Graduacdo) => Selecionar a opcao Registros com conteudo digital =>

6
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Buscar => Para baixar o material, clicar em @Conteudo Digital => Selecionar a opcao: Material

em PDF => Digitar cddigo e senha, caso ainda nao tenha feito login no sistema SophiA online.

Saint Paul Escola de Negocios SophlA

Biblioteca

‘.A Autoridaces ﬁ. e r.J e

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘Tudns Oscampos  ~ | | ‘ E N dicio ‘ |a ‘ | Buscar
‘Tilu\o - | | ‘ ‘E - | Mal ‘Qualquer - ‘ Limpar

‘Autor - || HE '| 1dioma wTodos % Limpar Q
‘Assunto - | | ‘ Ordenagdo Periodico -
Ultimas aquisigdes l:l 52} Relatoric empresa

Slides
TCC - Graduagdo

Teses e dissertagbes

Pesquisa de qualidade

Videos

= Busque por Monografia, TCC, Titulo da obra, Nome do autor, etc. => Selecionar a opcao
Registros com conteudo digital => Buscar => Clicar em @Conteudo Digital => Selecionar a
opcao: Material em PDF => Digitar codigo de acesso e senha (RA para alunos, RG para
colaboradores), normalmente o niUmero € o mesmo nos dois campos.

Saint Paul Escola de Negocios SophlA

blioteca

Q Pesquisa .’A Autoridades ﬁ' Minha selegdo r.J Servigos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘Todos oz campos T | | ‘ |E - | Ano edigio ‘ |a | ‘ Buscar
‘Tilu\o - | | HE '| Material ‘ICC - Pos-graduagio '| Limpar
‘Autor - | | ‘ |E - | Idioma ‘Qualquer - |
‘Assumo - | | ‘ Ordenag3 i
Ultimas aquisigées l:| i) | Registros com contetide digital
" Selecionar todos x Desmarcar selecionados ¥y Enviar para Minha selegio Salvar favoritos @ Nova pesquisa
Ano ¥ 28 registros encontrados - 3 Paginas 1 2 3
2017 (21)
2014 (4) 1 Material TCC - Pés-graduagdo Selecionar
2015 (2) m
2013 1) Ne de chamada 65.011.2 P286a Q petalhes
Ent. princ.  Passarelli, vinicius Pio & @ centedde digits
Titulo Andlise da empresa AES Eletropaulo [texto] il ex Visualizar contetido digital
Reservar

Ano 2017

. M Referéncia
Assuntos Andlise de empresas @

3.8 Como realizar o login no terminal web?

= Para acessar os servicos oferecidos pelo SophiA, é necessario realizar o login, utilizando o
Codigo de Usuario + Senha fornecidos pela Biblioteca, no menu principal, opcao: Entrar.

= Clique em Entrar => digite sua senha - normalmente RA (alunos) ou RG (colaboradores) nos
campos codigo e senha. Pode-se alterar a senha apds o primeiro acesso.

= Se vocé ainda nao é cadastrado, entre em contato com a Biblio-Securato por e-mail,

telefone ou pessoalmente. Consulte o Regulamento no site.


http://www.saintpaul.com.br/biblioteca/biblioteca_regulamentos.html

Manual de Servicos Digitais da Biblioteca

BIBLIOTECA

Regulamento
Documentos Institucionais
comuT

Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevolucéo de
materiais da Biblioteca

Bases de Dados Livres

Periodicos

=
%“ CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

Saint Paul Escola de Negocios SOPhlA

Biblioteca
. ® - VAN =
Pesquisa am Autoridades T Minha selegio

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

r.J Servigos

Busca rapida Busca combinada
‘Todos oscampos T | | ‘ ‘E M | Ano edigio ‘ |a ‘ | Buscar
‘Tilu\o - | | ‘ ‘E - | Material ‘Qualquer - ‘ Limpar
‘Autor - | | ‘ ‘E - | Idioma ‘Qualquer - ‘
‘Assunto - | | ‘ Ordenagio ‘Tltuln - crescente e ‘
Ultimas aquisigBes |sr\"g - | \01/01/2013 | BB a ‘mmﬁ/zmg ‘ ® Registras com conteddo digital

3.9 Visualizando mensagens personalizadas

= ApOs a realizacao do login, ao acessar a opcao Mensagens no menu Servigos, o SophiA
mostrara mensagens relativas a reservas, nota de devolucdo, informacdes sobre

pendéncias, validade do registro do usuario, entre outras informacoes.

Saint Paul Escola de Negocios Soph.A

Biblioteca
b At Calmsste

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
[Todos os campos - | [economia| J[e -] ancedicao | Ja [ ] Buscar
[Titulo 11 |[e -] Mmateriasl  [Qualquer -] Limpar
[autor -1 | [e -] 1ioma [Qualquer -]

[assunte -1 ] Ordenagio  |Titulo - crescente -]
Ultimas aquisiges [ e Registros com contedido digital

\ B Mensagens (&l Circ /Renovagio . Reservas Hr Favoritos I Eib. curso = @uires eEriES
Mensagens (Valdirene Da S. De Sousa)

Por favor verifique sua situag3o. Vocé possui multas em atraso com valor de SReal 3,00.
Sua situagdo encontra-se como bloqueado até o dia 28/07/18,

Por haver pendéncias em seu cadastro, alguns servigos podem estar indisponiveis até que sua situag3o seja regularizada. Procure 2 biblioteca.

3.10 Visualizando histéricos de circulacoes

= Ao acessar a opcao Circulacées/Renovacdo no menu Servicos, podemos visualizar as
circulagdes atuais e o historico de circulagcdes anteriores do usuario.
= Nesta tela também podemos efetuar a renovacao de materiais emprestados. Para acessar

0 menu Servicos é necessario efetuar o Login de Usuario.
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Circulagdes abertas

ATENGAO: Para validar uma renovacio, selecione ofs) item(s) e clique na opgc “Renovar itens selecionados”

(Bl Renovar itens selecionados

= Titulo
1 Crédito

&l Renovar itens selecionados

Histérico de circulagées

33 circulagdes encontradas - 2 Paginas 12

= Titulo N° de chamada
1 Crédite 658,88 C912a
2 Cases devarsjo 658.87 C338v
3 Crédito 658,88 C912a
4 Crédito 658,88 C912a
5 Crédite 658.88 C912a
6 Crédito 658.88 C912a
7 Crédito 658.88 C912a
8 500 Testes para certificacio ANBID / CPA-20 336(079) Q7
9 Crédito 658.88 C912a
10 500 Testes para certificacio ANBID / CPA-20 336(079) Q7

11 Crédito

12 Estatistica basica

13 Crédito

14 Crédite

15 Contabilidade basica

16 Contabilidade basica
javascriptLinkCirculacoes(parent hiddenFrame.modo_busca);

658.88 CO12a
519.2 Mg45e
658.88 CO12a
658,88 Co12a
657 Rag4c
657 Rag4c

Ne de chamada  Tombo

658,88 C912a 1

Tombo Data saida
1 19/03/18
1685 18/01/17
1 25/10/16
1 20/09/16
1 16/09/16
1 14/09/16
1 13/09/16
5 13/09/16
1 13/09/16
5 13/09/16
1 31/08/16
230 26/10/15
1 22/09/15
1 22/09/15
20 22/09/15

20 22/09/15

@ SaintPaul -.'-_';':'. LIT

Data saida Data prevista

12/06/18 19/06/18

Data prevista Data dev.
26/03/18 19/03/18
25/01/17 18/01/17
01/11/16 25/10/16
27/09/16 20/09/16
23/09/16 16/09/16
21/09/16 14/09/16
20/09/16 13/09/16
13/08/16 13/08/16
20/08/16 13/09/16
15/08/16 13/08/16
08/09/16 31/08/16
03/11/15 26/10/15
07/10/15 22/09/15
07/10/15 22/09/15
29/09/15 22/09/15

29/09/15 23/09/15

3.11 Como renovar um ou mais itens?

= Clicando sobre a opcao Circulagdes/Renovag¢ao no menu Servicos, podemos realizar a

renovacao de itens emprestados, desde que o material nao esteja atrasado e/ou nao possua

reserva e que o usuario nao esteja com multas pendentes.

= Ao selecionar os itens e clicar em Renovar Itens Selecionados, o SophiA apresentara a tela

a seguir com a (s) nova (s) data (s) de devolucao.

Busca rapida

Saint Paul Escola de Negocios

S g mmetzn

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca combinada 2

[Todos os campos - | [Desafio aos Deuses ) 4 || Buscar Limpar Registros com contedde digital

=4 Mensagens

@l Circ./Renovagio |™ Reservas  Favoritos

@ voltar para a tela de circulagdes

Usuério

cédigo

Céd. renovagde
Titulo

1 Data de saida
Prev. Devolugdo

Observagdes

Dados da renovagéio
Valdirene da S. de Sousa
1685
Circulages renovadas
5097
Crédito: andlise e avaliagdo do risco
12/06/18
19/06/18

Item renovado. Esta circulagio poderé ser renovada por mais 2 vezes (caso ndo exista reserva para este exemplar)

3.12 Como reservar um ou mais itens?

i\ Bib. curso

SophiA

Biblioteca

~ Outros servigos

#=h Imprimir recibo

Apds efetuar uma busca rapida ou uma busca combinada e localizar o titulo de

interesse (caso o mesmo nao esteja disponivel no acervo), clique na opgao: reservar.

Atencao! Para efetuar uma reserva € necessario efetuar o Login de Usuario.
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Saint Paul Escola de Negocios SOphlA

Biblioreca

s
‘.1 Autoridades ‘ﬁ\] Minha selegio r-_| Servigos

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘Tudus 0s Campos ‘ |DEsafm 205 Deuses ‘ Buscar Limpar Registros com contetdo digital
_ + Selecionar todos 3 Desmarcar selecionados &5 Enviar para Minha selegio s Salvar favoritos 1@ Nova pesquisa
MNenhum filtro 1 registro encontrado - 1 Pagina
d Material Livro Selecionar
N° de chamada 658.155 8531d Q Detalnes
Ent. princ. Bernstein, Peter L 8 i@ Exemplares/
Titulo Desafio aos deuses [texto] : a fascinante histdria do risco / 17. ed. ™ Reservar
o @ aquisicio
Assuntos Risco - administragio @ ) RESEEE
1 registro encontrado - 1 Pagina
" Selecionar todos 3 Desmarcar selecionados & Enviar para Minha selegdo i Salvar favoritos @ Nova pesquisa

Saint Paul Escola de Negocios Soph A

Biblioreca

S AR i Minha selecio m

Ajuda | Aces:

ilidade | Alto contraste

(sairy
Busea rapida Busca combinada
[Todos os campos | [pesafio aos Deuses || Buscar Limpar Registros com contetdo digital
4 Mensagens. Circ./Renovagio | Reservas i Favoritos % Bib. curso ¥ Outros servigos
Reservas /
= Fila Titulo Cod.  Datares. Vencimento Situagdo
Desafio aos deuses Aguardando
1 1° N 36 12/06/18
Material: Livro o x

liberagso

SophiA

Desenvolvido por Prima

3.13 Como cadastrar uma nova senha?

= 0O SophiA permite que o usuario altere sua senha utilizada para acessar o menu Servicos.

= Para realizar a alteracao da senha, selecionar a opcao Troca de Senha no menu

principal Servicos => Outros Servicos => Troca de Senha. Digite sua senha atual e clique

em Confirmar.

apr

Saint Paul Escola de Negocios SOPhlA

Biblioreca
LTS e

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘TUdDS 0s campos ¥ ‘ | ‘ Buscar Limpar. Registros com contetdo digital
% Mensagens Circ./Renovagio ™ Reservas i Favoritos % 8ib. curso ¥ Outros servigos

® Sugestdes
Troca de senha

® Troca de senha
Para alterar sua senha, informe a senha atual e clique em confirmar.

Confirmar

10
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3.14 Como “lembrar senha”

= Seu codigo talvez seja igual a sua senha, logo, insira a mesma informacao em ambos.

= Se lembrar do cddigo, mas nao a senha, siga em frente e sera enviado para seu e-mail de
cadastro. E muito importante que seu e-mail de cadastro seja consultado com frequéncia.

=» Caso tenha esquecido ambos, escreva para biblioteca@saintpaul.com.br solicitando o

reenvio das informacoes.

3.15 Consulte as ultimas aquisicoes
= Ultimas Aquisices => Clique em Busca Combinada => Ultimas Aquisicées => Seta para

baixo => Escolha uma das opcées => Digite a data de interesse => Buscar.

Saint Paul Escola de Negocios SophlA

Biblioteca

‘?A Adteridades ﬁ iy

Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste

Busca rapida Busca combinada
‘Tudns Oscampos T | | ‘ ‘E M | Ane edigio ‘ | a ‘ | Buscar
‘Tilu\o - || HE '| Material ‘Qualquer " Limpar
11 .
‘Autor = HE ‘| Idioma ‘Qualquer "
= T
Ordenagdo ‘Tl’tuln - crescente "
U it @‘i - 1lo1 /01201 L i Registras com conteddo digital
" Selecionar todos x Desmarcar selecionados gy Enviar para Minha selegio Salvar favoritos ﬁ} Nova pesguisa
Material ~ 79 registros encontrados - BPaginas M 4 12345 » H
Livro (73)
Periddico (3) 1 Material Livro Selecionar
Normas Técnicas (1)
m Q Detalhes

Relatdrio empresa (1) N° de chamada 333.33 P925

B Exemplares

Ver mais Titulo 2° Prémio Abecip de monografia em crédito imobilidrio e poupanga [texto] :
alternativas e solugdes para o financiamenta de imdveis de interesse social TesEmar
Idioma ~
Portugués (65) R 20° M Referéncia
Inglés (13) Assuntos  Crédito imabiliario - Brasil @
Espanhol (1)

3.16 Como realizar o logout no Terminal Web?
Ao finalizar a utilizacao dos servicos do Terminal Web, orientamos que seja efetuado
o Logout de usuario. Para finalizar a utilizacao clique em sair e seu usuario sera

desconectado.

3.17 Area de busca e avisos da Biblioteca
= Havendo alteracao no horario de expediente ou alguma informacao relevante que deva ser
informada aos usuarios da biblioteca, este € um dos canais utilizados para esta finalidade.
Recomendamos a verificacao sempre que possivel.
= Clicando neste botao vocé também sera direcionado para a area de buscas/consultas dos
materiais disponiveis no acervo fisico.
11
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Saj_ntl)am A SAINTPAUL  ESCOLA DE NEGOCIOS ~FACULDADE EDITORA ADVISORS BLOG
site Seguro | (11) 35136901 | CONTATO

BIBLIOTECA

Regulamento
Documentos Institucionais
COMUT

Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevolucdo de
materiais da Biblioteca

Bases de Dados Livres

Periédicos

=
=A
7Q“ CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

=9 DESCRIGAO DA BIBLIOTECA

-pr =

Saint Paul Escola de Negocios SOphlA

Biblioeca

". Autoridades '|;I_I\'l HrmekE r-J =D
Ajuda | Acessibilidade | Alto contraste Entrar

Busca rapida Busca combinada

|Tndns 0S Campos  ~ ‘ || ‘ Buscar Limpar Registros com contedido digital

]

Pesquisa de qualidade

Prezado(a) usudrio(a),

A Biblio-Securate, visando melhoria continua, elaborou uma pesquisa de qualidade referente ao ano de 2018, que pode ser
preenchida online aqui ou no formato impresso, e depositada na caixa de sugestdes disponivel logo na entrada da Biblioteca.
Na prépria pesquisa, vocé pode dar sugestdes ou fazer criticas e elogios.

Participe! Sua opini&o é muito importante.

Atenciosamente, o

Ultimas aquisigées

3 3. 4. 5. 6.
Value at risk Em busca do valor Balangos Péblicos © modelo Fleuriet Producio
texto] : a nova [texto] [texto] : Teoria e [texto] : a cientifica em
onte de refer... Q prtica B cinimics mnanc.. B -crinistracio no Q

Bfasi...
1] Kohamaj Helia 1] Fleuriet, Michel 1]

Bertero, Carlos
Osmar et ...

3.18 Funcionalidades de termos do Terminal Web

= Selecionar: Seleciona os materiais de interesse;

= Detalhes: Direciona para uma tela com dados detalhados e especificos do material;

= Exemplares: Informa quantos exemplares existem de determinado titulo, além disso, os
dados de Tombo (registro do material no acervo), edicao, ano, volume, nome, situacao na
Biblioteca, como: disponivel, emprestado, nao circula e etc.

= Reservar: Neste item é possivel reservar os materiais que nao se encontram disponiveis
para empréstimo no momento da busca.

= Aquisicdo: E possivel sugerir a compra de mais exemplares de determinado titulo ou mesmo
sugerir a compra de uma nova edicao.

= Referéncia: Nesse item € possivel copiar a referéncia bibliografica de determinado titulo.

As referéncias seguem as normas da ABNT.

12
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= Enviar para minha selecdo: E possivel enviar os titulos de interesse para esse topico.
Facilita uma préoxima verificacao.

= Salvar favoritos: Salve uma lista com seus titulos favoritos, para uma proxima consulta.
Aqui vocé ira precisar utilizar seu cédigo e senha de acesso. E possivel criar um nome para suas
listas, e, além disso, €& possivel imprimir ou enviar a relacao bibliografica ou mesmo as
referéncias dos titulos selecionados por e-mail.

= Opcao - Outros: Sugestoes e troca de senha.

4. PESQUISA DE QUALIDADE

A Biblio-Securato, visando melhoria continua, elaborou uma pesquisa de qualidade referente ao

ano de 2018, que pode ser preenchida online neste link ou no formato impresso e depositada na

caixa de sugestbes disponivel logo na entrada da Biblioteca. Na prépria pesquisa, vocé pode dar

sugestoes, fazer criticas e/ou elogios.

Participe! Sua opinidao é muito importante.

Saint Paul Escola de Negocios SOphlA
Vibloteca
traste 5

ntrar

Busca rapida Busca combinada

[Fodos or campes -] | I suscar Limpa: Registros com conteddo digital

Pesquisa de qualidade

Prezado(a) usuario(a),

te ao ano de 2018, que pade ser
ee ida ivel logo na entrada da Biblioteca

preen
Na prépria p

Participe! Sua opinido & muito importante,
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5. COMUTACAO BIBLIOGRAFICA - COMUT
Trata-se da obtencao de copias de artigos de periddicos especializados nacionais ou estrangeiros,
capitulos ou partes de monografias, dissertacoes, teses, trabalhos publicados em anais de
congressos, entre outros, que nao estao disponiveis em bases abertas nem constam no acervo da

Biblio-Securato. Veja no site:

@ SaintPaul A SAINTPAUL  ESCOLA DE NEGOCIOS FACULDADE EDITORA ADVISORS BLOG

Site Seguro | (11) 3513-6901 | CONTATO

BIBLIOTECA

Regulamento
Documentos Institucionais
Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevolucéo de
materiais da Biblioteca

Base de Dados Livres
E-books

Periédicos

=
Eo'\“ CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

SO COMUTAGAO BIBLIOGRAFICA

SERVICO DE COMUTAQAO BIBLIOGRAFICA - COMUT.

O servico de comutac3o bibliografica trata-se da obtencdo de copias de artigos de periddicos especializados
nacionais ou estrangeiros, capitulos ou partes de I cdes, teses, trabalhos i em anais de
congressos, entre outros, que ndo constam no acervo da Biblo-Securato. Essas copias podem ser obtidas por meio
do programa Comut online, que envolve todas as areas do conhecimento. O servigo de COMUT também pode ser
realizado pelos proprios solicitantes apos realizar um cadastro diretamente no sistema do programa ou por intermédio
das Bibliotecas Solicitantes como é o caso da Biblio-Securato.

6. EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS - EEB
Este servico € o processo pelo qual uma biblioteca obtém de outro determinado material
bibliografico, solicitado pelos seus usuarios e que nao se encontra disponivel no seu proprio acervo.

Veja no site:

@ SaintPAul ASANTPAUL ESCOLADENEGOCIOS FACULDADE EDITORA  ADVISORS  BLOG

BIBLIOTECA

Regulamento
Documentos Institucionais
COMUT

q Empréstimo entre Bibliotecas >

Armario para autodevolucio de
materiais da Biblioteca

Bases de Dados Livres

Periédicos

=,
L?é“ CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS — EEB
ART. 1° — DOS OBIJETIVOS E DEFIN!QAO

Visando promover o acesso a informagZo, a Faculdade Saint Paul e a Biblioteca Prof. José Roberto Securato — Biblio-
Securato, através deste documento, estabelecem as normas para o do é
(EEB).

Este servico € o processo pelo qual uma biblioteca obtém de outra determinado material bibliografico, solicitado pelos
seus usurios, e que N30 se encontra disponivel NO Seu Proprio acervo.
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7. BASES DE DADOS E PERIODICOS DE ACESSO LIVRE
A Biblioteca indica e disponibiliza varios links de Bases de Dados e Periddicos de acesso aberto,
com excelentes conteldos e fontes seguras. As listas sao dinamicas e estdao em constante

atualizacao. Veja exemplo a seguir, como aparece em nosso site:

@ SaintPAul ASANTPAUL  ESCOLADENEGOCIOS FACULDADE EDITORA  ADVISORS  BLOG

BIBLIOTECA

Regulamento
Documentos Institucionais
coMuT

Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevolucdo de
malerifisaauiblioteca

Bases de Dados Livres

Peridédicos

=
%& CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

B9 BASES DE DADOS LIVRES

Banco de Teses da Capes

Banco que redne as informacdes de teses e dissertagdes g de pé 30 do pais. Redne 458.657 resumos de
trabalhos de pés-graduagao. O Banco de Teses da Capes é uma SemlsE st e Sl e
dissertacdes defendidas desde 1987. As s3o te a Capes pelos programas de pés-graduac3o, que se
responsabilizam pela veracidade dos dados.

CAPES " E

Forma de acesso: LIVRE
Area do conheclmento TODAS AS AREAS

cap: v
Tipo de contetido: TESES E DISSERTA(;OES

8. VEJA TAMBEM OUTROS ITENS NO SITE

Na pagina da Biblioteca, encontre informacdes e materiais de interesse geral.

8.1 Armario de autodevolucdo de materiais da Biblioteca
O Armario de autodevolucao tem como objetivo ampliar o horario de devolucao de materiais e
oferecer maior agilidade e comodidade aos usuarios, uma vez que a devolucdao do material

emprestado pode ser efetuada fora do horario de expediente. Leia as normas de uso online.

@ SajIltPa’ul A SAINTPAUL  ESCOLA DE NEGOCIOS ~FACULDADE EDITORA ADVISORS BLOG

BIBLIOTECA

Regulamento

Documentos Institucionais
COMUT

Empréstimo entre Bibliotecas

Periédicos

=
%“ CONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA

N9 ARMARIO PARA AUTODEVOLUCAO DE MATERIAIS DA BIBLIOTECA
OBJETIVO

O Armario para autodevolugdo de materiais da Biblioteca tem como objetivo ampliar o horario de devolugdo de
materiais e oferecer maior agilidade e comodidade aos usuarios, uma vez que a devolugdo do material emprestado
pode ser efetuada fora do horario de expediente. Esse mobiliario foi adquirido por meio de recursos oriundos do
pagamento de multas na Biblioteca.
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8.2 Documentos Institucionais
Neste item estdao disponiveis alguns documentos importantes como a Politica de
Atualizacdo e Desenvolvimento do Acervo e As recomendacles para conserva¢ao e

preservacao do acervo.

8.3 Preservacao do acervo
Cuide do material da Biblioteca, com alguns cuidados basicos no manuseio, é possivel evitar danos
aos livros. Veja algumas recomendacoes aqui. Faca sua parte, assim vocé esta colaborando com a

preservacao do saber.

BIBLIOTECA

Regulamento
COMU
Empréstimo entre Bibliotecas

Armario para autodevoluc&o de
materiais da Biblioteca

Bases de Dados Livres

= 'ONSULTA AO ACERVO E AOS AVISOS DA BIBLIOTECA
:Q“ CONSULTA A

N9 DOCUMENTOS INSTITUGIONAIS /

POLITICA DE ATUALIZACAO E TECNICAS BASICAS DE PRESERVACAO
DESENVOLVIMENTO DO ACERVO E CONSERVACAO DE ACERVOS

8.4 Regulamento da Biblioteca
Para mais informacoes sobre a Biblioteca e os servicos disponiveis, recomendamos a leitura na

integra do Regulamento da Biblioteca, disponivel online e no balcao de atendimento.

Para duvidas e informacoes gerais, dificuldades técnicas e de acesso, contate-nos pelo e-mail

biblioteca@saintpaul.com.br, caso necessario encaminharemos para a area tecnologica

responsavel.

Atenciosamente,

Biblio-Securato
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